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ATELYE CALISMA PROSEDURU

1) Sizinicin duzenlenecek Is Sagligi ve Guivenligi Egitimine katilmak zorunludur. Egitime katilip
egitim sonunda yapilacak sinavdan basarili olamadiginiz takdirde laboratuvar ve atolyelere
giremeyeceginizi unutmayin.

2) Laboratuvar ve Atolyelerde calismaya baslamadan once, laboratuvar/atolye sorumlusunun kim
oldugunu ve acil durumlarda nasil ulasabileceginizi ogrenin.

3) Laboratuvarda ve atolyelerde calismaya baslamadan once, alanlarda bulunan saglik ve guvenlik
isaretleri ile gosterilen ekipmanlarin yerlerini ve nasil kullanildigini 6grenin.
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4) Laboratuvar ve Atolyelerde calisirken yuzuk, kunye, kolye, bilezik gibi takilar takmayin. Bu
aksesuarlar kimyasallarin deri ile temas sutesini arttirildigi icin calismaya baslamadan once cikarin.

5) Ellerde acjk yara, kesik, catlak vs. varsa calismaya baslamadan once mutlaka bandajla kapatin ve
yapilacak ise uygun eldiven giyinin.

6) Laboratuvara ve Atolyelere giren ogrenciler makyajsiz, saclar toplanmis olmali, kimyasal kalint1
biriktirecek olan tirnaklar kesilmis olmali, Kimyasal ¢oziicti buharlarinin etkisinden dolay1 Lens
takilmamalidir.
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7) Laboratuvarlara hicbir sekilde yiyecek, icecek getirilmemeli ve tuketilmemeli, asla sakiz
cighenmemelidir.

8) Laboratuvara gelmeden once hicbir sekilde ilac,alinmamalidir. Eger, tedavi amac]i ilac,alinmissa
ilgili/sorumlu, ilac1 alan ogrenci tarafindan bilgilendirilmelidir. Laboratuvarlarda ve Atolyelerde
asla saka ve laubali hareket ve davranislarda bulunmayin, is, disiplini ve ciddiyeti ile calisin. Diger
kisjleri tehlikeye atabilecek ve kazaya neden olacak davranislarda bulunmayin.

9) Kisitlanmis ve yetkiniz olmayan alanlara girmeyin. (elektrik odalar1 vb.)

10) Kimyasal maddeler asla koklanmamali ve agiz yolu ile tadina bakilmamalidir. Kesinlikle ciplak elle
dokunulmamali, uygun malzeme ile tartilmali ve aktarilmalidir.
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11) Calisma alanlarinizdaki makine, cihaz, arac, gerec, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger
uretim araclarini kurallara uygun sekilde kullanin. Bunlarin guvenlik donanimlarini dogru olarak
kullanin ve keyfi olarak cikarma ve degistirme yapmayin. Hareketli ve doner kisimlar1 korunmamus,
ve arizali alet, cihaz, makine ve techizati1 kullanilmayin.

12) Meydana gelen herhangi bir is kazasini ve ramak kala olayin1 hemen Laboratuvar/atolye
sorumlusuna veya bolum hocaniza bildirin ve ilgilileri uyarin.

13) Laboratuvar/Atolyeden ve calisma alanindan izinsiz ayril mayin ve asla izinsiz tek basiniza
calismayin.

14) Alanlarda, varsa is sagligi ve guvenligi ile ilgili bir aksaklik, is sagligi ve guvenliginin saglanmasi
icin laboratuvar sorumlusuna, bolum hocaniza veya is sagligi ve guvenligi uzmanina bildirin.
Alinmis, guvenlik tedbirlerine tamamen uyun. Talimat ve ikaz levhalarinin yerlerini degistirmeyin.

15) Size verilen sozlu veya yazili I's Sagligi ve Guivenligi talimat ve kurallarina harfiyen uyun. Verilen
gorevi tarif edildigi sekilde yapin ve yetkiniz, bilginiz ve goreviniz disinda is yapmayin.

16) Makine, cihaz, arac, gerec, tesis ve binalarda saglik ve guvenlik yonunden ciddi ve yakin bir tehlike
ile karsilastiginizda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordugtinuzde, boluim/laboratuvar
sorumlusuna, is sagligi ve guvenligi uzmanina veya calisan temsilcisine derhal haber verin.

17) Her tutlu ariza ve aksamay1 derhal yetkilisine bildirin. Calismaniza engel guivensiz ortamlari derhal
yetkiliye haber vererek giderilmesini saglayin. Yapi islerinde, makinelerde, tesisatta, alet ve
edevatta goreceginiz noksan, kusurlu ve tehlikeli durumlari laboratuvar sorumlularina veya
yetkililere bildirin, guvensiz durum giderilinceye kadar calismayin.

18) Ne kadar onemsiz gozukutse gozuksun yaralanmalari, kazalari ve ilk yardim gerektiren olaylari
laboratuvar/atolye sorumlusuna veya boliim hocaniza bildirin.

19) Laboratuvar ve atolyelerde calisirken uygun kisisel koruyucu kullanin. Hangi kisjisel koruyucu
donanimi kullanacaginizi bilmiyorsaniz Laboratuvar/Atolye sorumlusundan ya da Is, Sagligi ve
Guvenligi Birimi (ISGB) den destek alin.

20) Gozlerin kimyasal madde, radyasyon ya da cesijtli zarar verici partikullerden korunmasi icjin,
laboratuvarda yan korumali emniyet gozlugu takmak zorunludur. Numarali gozlukler ya da gunes,
gozlukleri yan taraflar1 korumasiz oldugu icin uygun degildir. Kontakt lensler laboratuvar
ortaminda kullanilmaz.

21) Yuzu, gozu've bogazi darbe, toz ve sicrayan kimyasallardan korumak icin yuz koruyucusu
kullanilmalidir. Her zaman emniyet gozlugu'ile beraber kullanilmalidir. Siv1 zerreciklerinin ve
sicrayan kimyasallarin yuZz koruyucusunun altindan ve cevresinden hala etkili olabilecegini
unutmayin.

22) Kat1 veya s1v1 kimyasallardan olusan toz ve sivi zerreciklerin solunmamasi amacryla Maske
kullanilmalidir.

23) Kimyasal maddelerin calisanlarin uizerine sicrayarak yakici ve delici etkilerinden korunmak
amaciyla, Laboratuvar onlugu ' giymek zorunludur. Bunun disinda, kolay tutusan sentetik
malzemelerden yapilmis, giysilerden kacinilmalidir.

24) Yuksek topuklu, burnu acik ve sandalet tipi ayakkabilar giyilmez. Burnu sert, sivi1 gecirgenligi az
malzemeden yapilmis ayakkabilar kullanin.

25) Laboratuvar/Atolye kosullarinin degiskenligi dikkate alindiginda tek tip eldivenin tam koruma
saglamayacagini latex eldivenlerin bircok kimyasali ve cozucuyu gecirdigi ayrica bazi kisjlerde
alerjik tepkiye neden oldugu unutmayin. Neopren (kaucuk) veya tek kullanimlik nitril esash
eldivenler kullanin.

26) Soguktan, 1sidan ve mekanik risklerden (kesilme, delinme vb.) korunmak icin uygun is eldivenleri
kullanilmalidir.
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27) Kimyasal maddeleri tasirken dikkatli ve guvenli taspyin. Kimyasallar1 hicbir zaman laboratuvar
disina ¢ikarmayin.

28) Asit, yag ve kimyasal malzemelerin bulundugu depolara/dolaplara sorumlu personel disinda
mudahale etmeyin.

29) Asitleri suya azar azar ilave edin. Kesinlikle asidin uzerine su ilave etmeyin.

30) Laboratuvar/Atclyede muhtelif yerlerde, ilan panosunda asilmig bulunan is Giivenligi Talimat ve
Tkazlarini1 tam olarak eksiksiz okuyun, anlayip ogrenin.

31) Laboratuvarda/Atclyede bulunan butun kimyasallar1 kullanmadan once etiketlerini dikkatle
okuyun. Etiketsiz olanlar1 sorumlu kisilere bildirin. Sisesinden aldiginiz kimyasal: tekrar orijinal
sisesine koymayin ve baska bir kimyasalda kullanilmis pipeti siseye daldirmayin.

32) Laboratuvarda/Atclyede teknisyen ve/veya ilgili/sorumlu gozetimi olmadan hicpir sekilde kimyasal
malzemelerin yeri degistirilmemelidir.

33) Kimyasallar ile calismadan once mutlaka (SDS) Guvenlik Bilgi Formlarina dikkatlice okuyun.

34) Kimyasal dokuntu've kazalarda kesinlikle mudahale etmeyin, cevrenizdekileri bilgilendirin alanin
guvenli sekilde bosaltin ve derhal laboratuvar ve bolim sorumlusuna bildirin. Dokulen kimyasal
hakkinda bilgi sahibiyseniz SDS’ine ulasmaya calisin.

000

35) Kimyasal maddeler kapali kaplarda muhafaza edilmeli ve acik alevden, 1siticilardan ve elektrik
kivilcimlarindan uzakta tutulmalidir.

36) Buhar olusabilecek kimyasallarla calismalar1 ceker ocaklar altinda yapilmalidir.

37) Biyolojik etkenlerin zararl etkilerinden korunmak i¢in Biyogiivenlik Kabininde caligin.

38) Elektrikle calisan aletleri kullanmadan once kontrol edin. Guivenli topraklamasi yapilmamis, arizali
olan aleti kullanilmayin.

39) Calisan makineye el ile veya baska bir malzeme ile mudahale etmeyin ve makine calisirken yaglama
ve bakim yapmayin.

40) Elektrik, laboratuvarlar/atolyelerde karsjlasilabilecek en buyuk tehlikelerden biridir. Hemen hemen
butun organik cozuculerin buharlar alev alicidir. Bu buharlarin alev almasini onlemek i¢in havada
yanici buhar olusmamalidir.

41) Bulundugunuz ortamdaki elektrik uyari levhalarini dikkate alin.

42) Elektrikli cihazlari, el aletlerini fise takmadan 6nce kapali olduklarindan emin olun.

43) Hasarli, arizali elektrik tesisatina (kablo, priz) miidahale edilmemelidir. Bu tiir durumlarda
laboratuvar sorumlusuna veya yetkili elektrik teknikerine bilgi verin.
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44) Tehlikeli kimyasal atiklarin uygun sekilde atilmasi calisan biitiin personelin sorumlulugu
altindadir.

45) Tuim tesis, idari birimler, atolye ve laboratuvarlardan cikan atiklar1 geri kazanabilmek icin uygun
atik toplama kaplarina atin.

Atik Tiirii Toplama Bicimi
Evsel Atiklar Siyah plastik torbalarda
Kesici ve delici 6zelligi olan atiklar Delinmeyecek bir ambalaja konarak kirmiz1 delici/kesici
alet kutusunda
Tibbi Atiklar Kirmuz plastik torbalarda
Ambalaj atiklar Mavi plastik torbalarda

46) Hicpir kimyasal madde lavaboya, kanalizasyon deliklerine veya cop tenekelerine dokulmemeli veya
atilmamalidir.

47) Kimyasal atiklar uygun kaplarda toplanmali, etiketlenmeli, iizerine tarih koyulmali ve uygun bir
sekilde islenmek uzere yetkililere teslim edilmelidir.

48) Her tiirlu islem oncesi ¢alisanin dikkatini toparlamasi gerekir. Zira is kazalar1 genelde dikkatsizlik
veya dalginlik sonucu olur. Caligan daima uyanik ve tedbirli olmali,

49) Egitim veya kullanim sorumlusundan izin alinmadikca herhangi bir tezgah calistirilmamali,

50) Is parcasinin veya kalibin emniyetli ve siki baglanip baglanmadig1 mutlaka kontrol edilmeli,

51) Kaldirip baglanmasi gii¢ kaliplar gerekli yardim alinmadikca ferdi olarak kullanilmamali,

52) Bakim-onarima alinmis tezgahlarin koruyucu kapaklari ¢alisma oncesi mutlaka yerlerine takilmali,

53) Calisir durumdaki bir tezgahin temizlik, bakim veya onarimi ayni anda yapilmamali,

54) Ayni tezgahta birden fazla kisi ¢calisirken tezgahin kontrolii bir kisi tarafindan yapilmali,

55) Ara paydoslarinda veya calistirilmamasi gerektigi zamanlarda tezgahlar calistirilmamali,

56) Elektrik salteri kapali durumda bile olsa tezgah tamamiyla durmadikca terk edilmemeli,

57) Calisir durumdaki tezgah, el veya govde ile durdurulmamali,

58) Kullanilan tezgahin cevredekilere etkileri (korkuluk, kaynak paravani vb.) gbzetilmeli,

59) Takimlar tezgah iizerine rasgele birakilmamali ve malzemeler zamaninda depoya kaldirilmali,

60) Her aletin alet tahtasi iizerine sekli ¢izilmelidir. Bu diizenli bir alet edevat diizeni saglar ve eger bir
alet kaybolursa kolayca farkina varilir.

61) Her tezgah yapilma amacina uygun sekilde ve emniyetli devirlerde kullanilmali, ¢alisirken cevre
emniyeti de gozetilmeli, gerektiginde fiziki bariyerler kullanilmali,

62) Calisma diizenine uymayan (dikkat cekici hareketler) davranislarda bulunulmamali, diger calisanlar
rahatsiz edilmemeli ve onlarin ilgisi dagitilmamalidir.

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
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