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1. AMAG

Isbu prosedut, ITU bunyesinde bulunan Asansér Teknolojileri Laboratuvarinin kullanim talimatlarini
icermektedir. Laboratuvar sorumlusu, ilgili lisans ve yuksek lisans ogrencilerini, akademik personeli ve
laboratuvar ile iliskili bina gorevlilerini ilgilendiren bu dokuman laboratuvar kullanim kosullarinin
iyilestirilmesi ve kullanimin hem insane sagligi hem de ekipman sagligi agisindan daha giivenli hale
getirilmesini amaclamaktadir.

2. KAPSAM

Glumiussuyu yerleskesi bunyesinde ozellikle akademik calismalarda ve lisans derslerinde kullanilan Asansor
Teknolojileri Laboratuvari ekipmanlarinin tehlike ve risk analizleri detayl sekilde yapilmustir. Is Saghg ve
Guivenligi Kanunu, ISO 14001 ve OHSAS 18001 standartlar1 baz alinarak uygulanan caligmalar sonucunda
laboratuvar ve cihaz bazli olarak kullanim prosediirleri, talimatlar ve gerekli giivenlik isaretleri
olusturulmustur. Herhangi bir laboratuvar kullanicisina yonelik hazirlanan dokiimanlar laboratuvar
icerisindeki aktiviteler boyunca guvenli kullanimi hedeflemektedir.

3. LABORATUVAR GUVENLI CALISMA PROSEDURU

e Laboratuvar kullanimlar1 oOncesinde Laboratuvar gorevlisi yapilacak is ile ilgili mutlaka
bilgilendirilmelidir.

e Laboratuvarda bulunan ve bilgi sahibi olmadiginiz ekipmanlara kesinlikle mudahale etmeyiniz.

e Uzun sureli deneylerde deney alaninizin guvenligini disaridan mudahaleyi engelleyecek sekilde
saglayiniz. Deney basindan ayrilmaniz durumunda gerekli uyarilari, iletisim bilgilerini mutlaka yazili
olarak birakiniz.

e Kullanacaginiz ekipmanlarin talimatlarini ve olasi tehlike durumunda yapilacaklari1 deney oncesinde
mutlaka okuyunuz.

e Eldiven, maske, gozluk, onluk, ses gecirmez kulaklik vb isinize ozgu kullanilmasi gerekecek Kisjsel
koruyuculariniz ve gerekiyorsa laboratuvar kiyafetleriniz olmadan deney sutrecine baslamayiniz.

e (Cihazlarin giivenligi i¢in kullanim sonrasinda gerekli temizleme islemlerini yaparak deney yerinden
ayriliniz.

e Grup halindeki deneylerde parallel yurutulen islemler ile herkesi bilgilenmesini saglayip bilgi
eksikliginden kaynakli tehlike durumlarini engelleyiniz.

e Laboratuvar kapisini acik birakmayiniz.

e Giris-Cikis-Acil cikis yollarinin acik kalmasini saglayiniz.

4. LABORATUVAR BAZLI RISK ANALIZLERI VE GUVENLIK ONLEMLERI

e Universite bunyesinde bulunan laboratuvarlara ozgun hazirlanan risk analizleri laboratuvar
kullanimi1 oncesinde karsjlasabilinecek tehlikelerle ilgili detayli bilgi sunmaktadir.

e Laboratuvar giris, cikislar1 universitede bulunan tum laboratuvarlarda oldugu gibi izinli kisjler
tarafindan kimlik kartlar1 ile acilabilmektedir. Farkli amaclar icin laboratuvarda bulunan Kkisjler
kendilerinin, yanindakilerin ve ekipmanlarin gilivenligi icin prosediirlere ve talimatlara uymalari
gerekmektedir.

e Laboratuvara ilk girisinizde Asansor Teknolojileri Laboratuvari’ndan sorumlu kisi veya kisiler ile
iletisime gecip yapacaginiz ¢alisma ile ilgili izin almaniz gerekmektedir. Laboratuvarda yapacaginiz
calismadan once kullanacaginiz ekipmanlar hakkinda kullanma ve guvenlik talimatlarini okuyarak
veya ilgili kisjye danisarak detayli bilgi aliniz. Gerekli kisisel koruyucu ekipmanlarini (eldiven,
gozluk, kulaklik vb) kullanmaya ozen gosteriniz. Mekanik laboratuvarindaki sizi zorlayacak agir
islerde mutlaka biri ile yardimlasarak calisiniz. Yaptiginiz calismalar sirasinda kullandiginiz sarf
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malzelemeleri not ediniz ve bir sonraki deney icin laboratuvar sorumlusunu bilgilendiriniz. Bu
sekilde azalan ekipmanlarin takibi daha rahat olacaktir. Calisma sirasinda etrafa zarar verebilecek
ekipmanlarin konumlarini guvenli olacak sekilde belirleyiniz. Ozellikle kesici uclu malzemelerin
carpma ve dusme riskinden uzak sgkilde tutunuz. Laboratuvar sonrasinda kullanim alaninin
temizligine ve atik malzemelerin uygun sekilde toplanmasini/depolanmasini/imhasini saglayiniz.

Asagida Asansor Teknolojileri Laboratuvari ile ilgili maddeler halinde belirtilen uygulamalari detayl sekilde
okuyunuz.

Genel Prosedutler

1) Talimatlara Uyma : Laboratuvar girildikten sonra laboratuvar kurallarina ve laboratuvar
sorumlusu/0gretim gorevlisinin glivenlik talimatlarina uyulmasi, bilgileri haricinde islem yapilmayacaktir.

2) Esya dolaplarinin devrilmesi :Laboratuvar icerisinde duvar kenarlarinda bulunan esya dolaplari ani bir

carpma veya sarsintida devrilme riski tasymaktadir. Laboratuvar calismalari sirasinda dolaplarin kullanimina
dikkat edilmelidir.

3) Deney Duzeneklerinin Olusturulmasi ve Muhafazasi : Belirli dohemlerde olusturulan ve 1 gunden
fazla kullanilmasi gereken duzenekler icin gerekli guvenlik onlemleri alinmalidir. Kurulumu yapilacak buiuk
duzeneklerin saglamligina ve disaridan mudahaleye imkan vermemesine dikkat edilmelidir. Basindan
ayrilma durumunda gerekirse guvenlik cemberi cekilmeli ve duzeneye yaklasma riski en aza indirilmelidir.

4) Yerde Bulunan Kablolar : Cok fazla cihazin kullanildigi duzeneklerde kablolarin duzgun
konumlandirilmas: takilma, disme, cihazlarin zarar gormesi gibi bircok riski azaltabilmektedir. Kablolar
toplu halde cekilmeli ve bant vb ekipmanla sabitlenmelidir. Yerde hareket edebilir halde bulunan diizensiz
kablolar takilma, kesilme, parcalanma, kullanici ve cihazin zarar gorme riski tasidig1 gorilmektedir.

5) Sandalye Kullanim : Bircok kisj tarafindan kullanilan laboratuvarda hareketli tabure bulunmaktadir.
Hareketli oluslar1 ve duzensiz kullanimlar1 cihazlara ve ozellikle insanlara karsy risk olusturmaktadir.
Sandalyeler masalarin altinda muhafaza edilmelidir.

6) Elektrik Panosunun Acilmasi : Laboratuvar kullanimi sirasinda elektrik panosu ile herhangi bir calisma
yapmayiniz. Gerekli durumlarda yetkili elektrik personelini cagirmak iizere laboratuvar sorumlusuna
bildiriniz.

7) Raflarin Kullanimi : OZzellikle acjk raflara birakilan ekipmanlarin devrilme/diisme riskine karsi kontrollu
sekilde konmasi saglanmalidir. ilk yardim malzemeleri raflar yerine daha erisilebilir ve risk icermeyen yerde
muhafaza edilmelidir.

8) Ekipmanlarin Devrilmesi : Deney sirasinda ve sonrasinda masalarda birakilan tehlikeli olabilecek
cihazlarin herhangi durumda devrilmesi fiziksel ve biyolojik etki yaratabilir. Buna karsi ekipmanlarin
diizgin yerlestirilmesi ve gerektiginde masalardan kaldirilmasina 6zen gosterilmelidir.
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9) Olcuim Aletleri Kullanimi : Ayni deney sirasinda birden fazla kullanilan ol¢tim aletlerinin kablolarinin
karigmasi ve farkli uclarin yanlislikla birbirine temas etmesi gibi riskler cihaz ve kullanici agisindan risk
tagimaktadir. Olc¢iim cihazlarinin kablolar1 sabitlenmeli ve uclari birbirinden ayrilacak sekilde
isaretlenmelidir.

10) Forklift Carpmasi : Agir ekipmanlarin tasipnmasinda forklift kullanimi gerekmesi durumunda cihazin
kullanimin1 bilen/ehliyetli birinden yardim isteyiniz. Forklift kullanimi kesinlikle ehliyetsiz lisjlerce
kullanimi yasaktir. Forklift calisma sahasi icinde kesinlikle bulunmayiniz.

11) Masa Uzerindeki Elektrik Prizleri : Deney sirasinda kullanim amag¢h masa {izerinde bulunan uzatma
kablolara, takilma ve cekmeye karsi dikkatli olunmalidir. Prizlerden fisleri ¢cekerken kablodan degil, glivenli
bir sekilde 1slak olmayan ellerle tutarak/bastirarak ¢ikariniz.

12) Tekerlekli Cekmeceler : Laboratuvar icerisinde bulunan tekerlekli cekmecelerin hareketli olmasi
nedeniyle yasanabilecek carpma ve yaralanma kazalarina karsi kullanim sonrasinda uygun bir yere cekilerek
ayaklari kilitlenmelidir.

13) Tezgah Raflar1 : Tezgah uzerlerinde bulunan raflara dusme riski tasyyan ekipmanlarin
konulmamasina dikkat edilmelidir.

14) Ekipmanlarin Artiklar1 : Ozellikle toz ve kucuk atiklar1 birakan deney ekipmanlarinin atik cpkis,
kisimlar1 ve depolar1 uygun sekilde muhafaza edilmelidir. Deney sonrasi atiklar ve tozlar temizlenmeli
toplanmali ve belirtilen yerlere atilmalidir.

15) Calisir Halde Birakilan Set-up’lar/Duzenekler : Uzun suren calismalarda calisir vaziyette birakilan
ekipmanlarin uzerlerine uygun uyari yazilar ve isaretleri asilmalidir. Hem deneyin saglikli isleyisi, hem
ekipmanlarin duzgun kullanimi hem de laboratuvarda bulunan kisjlerin guvenligi acisindan mumkun
oldugunda deney suresince laboratuvarda bulunulmalidir. Deney setup inin veya duZzeneginin kontrolsuz
kullanicilardan izolasyonu iyi saglanmalidir.

16) Kesme/Delem Makinlarinda Parca Sicramasi : OZzellikle atik kisimlarinda muhafaza bulunmayan,
metal kesme makinasi, ayakli matkap vb cihazlarin uygun yerlerinin kapatilarak gilivenli hale getirilmesi
gerekmektedir. Glivenligi tam olarak saglanmamis cihazlarda kesinlikle parca sicratma tehlikesi bulunan
cephede durulmamalidir. Sicratma riski olan bolgelerde koruyucu muhafazalar kapali turulmali,
acilmamalidir.

17) Yuk Tasima El Arabasi : Yuksekligi ve yapisi itibari ile devrilmeye meyilli olan tasyma arabasinin
kullanim harici durumlarda yatar vaziyette veya arka yuZzeyi duvara gelecek segkilde konumlandirilmalidir.
Aksi halde herhangi bir temasta devrilme olasiligi cok yuksek oldugu icin etrafinda calisanlara zarar
verebilir.

18) Oynar Cihazlarin Yerlerine Sabitlenmesi : Laboratuvar bunyesinde bulunan buyuk cihazlarin
devrilme ihtimallerine kars) bulunduklari yere sabitlenmeleri gerekmektedir. Makina laboratuvari icerisinde
bulunan ayakli matkap ve esya dolaplarinin bu cercevede sabitlenmeleri, sabitlenmis, olan ekipmanlarin
sabitleme elemanlar: yerinden ¢ikarilmamalidir.
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19) Deney Cikt1 Malzemelerinin Konumlari : Deney sirasinda ve sonrasinda 6zellikle kesici kismi bulunan
bekletilen malzemelerin uygun sekilde muhafaza edilmesi gerekmektedir. Aksi halde uygunsuz birakilan
ekipmanlar baskalarina veya deney yapan kisjye zarar verebilir.

20) Yuksek Sesli Deneylerde Kulaklik Kullanilmasi : Deney sirasinda ses seviyesi oldukca yiiksek
seviyelere cikabilen CNC ve delme makinelerinin kullanimlarinda mutlaka ses azaltici kulaklik
kullanilmalidir. Gecici duyma bozukluklar1 yaratabilecek bu ses seviyeleri icin miimkiinse ekipman bazl: ses
yalitimi tercih edilmelidir.

5. LABORATUVARDA UYULMASI GEREKEN GENEL KURALLAR

Laboratuvar ortaminda calisanlarin saglik ve giivenligi ile yiiriitiilen caligsmalarin basarisi icin temel glivenlik
kurallarina uyulmas: biyiik onem tasimaktadir. Bu sebeple asagida tanimlanan kurallara ve laboratuvar
yonetimi tarafindan yapilan/yapilacak uyarilara uyulmasi gerekmektedir. Buna gore belirlenen genel
kurallar asagida verilmistir:

1. Laboratuvarlarda laboratuvar sahibi ve laboratuvarlardan sorumlu ogretim iyesinin yazili izni
olmadan calisilamaz.

2. Hafta ici mesai saatleri disinda ve hafta sonlar1 laboratuvarlardan sorumlu 6gretim iiyesinin yazil
izni olmadan ve gerekli feragat dilekcesi doldurulmadan 6grencilerin laboratuvarlarda calismalari
yasaktir.

3. Sozlu veya yazili bitiin kurallara dikkatle uyulmali, anlasilmayan konular laboratuvar teknik
personeline sorulmalidir.

4. Laboratuvarda yemek, i¢cmek (su, icki ve ozellikle sigara, gida malzemelerini bulundurmak,
laboratuvar ekipmanlarini bu amacla kullanmak kesinlikle yasaktir.

5. Laboratuvarlarda diizeni bozacak veya tehlikeye yol acabilecek sekilde hareket edilmemelidir.

6. Laboratuvara onlik giymeden girilmemelidir. Palto, ceket, canta vb. kisisel egyalarin laboratuvara
getirilmemelidir. Laboratuvar Onligiiniin 6ni kapali olmalidir. Onii agik Onliikle ¢aligmak
tehlikelidir. Laboratuvarda giyilen onlik ile laboratuvar disinda kalan alanlara (ofis, kantin gibi)
girilmemelidir.

7. Laboratuvarda calisildigi siirece calismanin 6zelligine gore gozliik, yiiz maskesi, eldiven vb. gozii ve
cildi koruyucu ekipmanlar kullanilmalidir.

8. Laboratuvarda tercihen kontak lens kullanilmamalidir.

9. Laboratuvarda dikkat dagitacak kadar yiiksek sesle miizik dinlenmemeli, deney yapilirken telefon ve
benzeri dikkat bozucu cihazlarla ugrasilmamalidir.

10. . Calisirken eller yiize siirtilmemeli, agza herhangi bir sey alinmamalidir. Deneysel calismalar sadece
laboratuvar teknik personelinin size anlattig1 ve gosterdigi sekilde yapilmalidir. Asla anlatilan ve
gosterilen deney yonteminden farkli bir yontem izlenmemelidir.

11. Laboratuvar teknik personeli izin vermedigi, siirece hicbir deney diizenegine, kimyasala ve diger
malzemelere dokunulmamalidir.
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Laboratuvarda, 0zellikle kilitlenmis bir yerde yalniz calisilmamalidir. Zorunlu hallerde kisi tek basina
calisiyorsa, yapacagi isleri laboratuvar teknik personeline ya da danismanina 6nceden anlatmali ve
siirekli haber vermelidir.

Laboratuvar terk edilirken kullanilan malzemelerin, deney diizeneginin ve deney tezgahinin
temizligi gereken 6zenle yapilmalidir.

Laboratuvardan c¢ikmadan once gaz vanalari ve musluklar kapatilmali,
sondurilmelidir.

Calisma bittikten sonra eller sabunlu su ve gerektiginde antiseptik bir siv1 ile yitkanmalidir. Temizlik
stvilarinin calisilan laboratuvarda bulundugundan emin olunmali, yok ise laboratuvar teknik
personeli veya laboratuvar sorumlusu o6gretim iiyesinden temini talep edilmelidir. Laboratuvar
ortaminda caligilirken her tiirli acik yara mutlaka yara bandi ile kapatilmalidir.

Laboratuvarda bagkalarinin da calistig1 diistintlerek guriltii yapilmamalidir. Asla el gsakasi
yapilmamalidir.

Atik ¢op kutularinin agzi agik birakilmamalidir.

Laboratuvarlarda kullanilacak makinelerin once kullanim kilavuzlari okunmali ve tehlike arz edecek
husular icin gerekli onlemler alinmalidir.

Tehlikeli maddeleri ¢alisma ortaminizda minimum miktarda bulundurun.

Laboratuvara ¢ocuklarin girmesi yasaktir.

Laboratuvarda sigara icilmesi yasaktir.

Taki ve aksesuarlarinizi ¢ikartin.

Deneysel caligsma bittikten sonra kullanilan malzemelerin, deney diizeneginin ve deney tezgahinin
temizligi gereken 6zenle yapilmalidir.

gereksiz 1siklar

6. KILAVUZLAR

Tum

laboratuvarlarda bulunan ekipmanlarin kullanim kilavuzlarini

icermektedir. Laboratuvar

sorumlusundan cihaz kullanimlari ile ilgili izin alindiktan sonar mutlaka ilgili cihaza ait kullanim talimati
ve guvenlik kurallar1 okunmalidir.
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